
Northern	
  York	
  County	
  School	
  District	
  
	
  

Online	
  Registration	
  Guide	
  –	
  Account	
  Setup	
  
	
  
	
  

	
  
1. Access	
  the	
  Registration	
  Link:	
  

https://northernyork-­‐sapphire.k12system.com/CommunityWebPortal/Registration/login.cfm	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

2. Select	
  “Create	
  New	
  Account”	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

3. Complete	
  the	
  Create	
  New	
  Account	
  Information	
  –	
  Requires	
  an	
  active	
  email	
  account	
  
	
  

4. When	
  done	
  an	
  email	
  containing	
  a	
  registration	
  account	
  confirmation	
  will	
  be	
  sent	
  to	
  the	
  email	
  
account	
  entered.	
  

	
  
	
  

	
  
	
  

	
  
	
  
	
  



	
  
	
  
	
  

5. Access	
  your	
  email	
  account	
  to	
  
retrieve	
  Confirmation	
  Email	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

6. Follow	
  directions	
  in	
  email	
  to	
  
complete	
  the	
  Confirm	
  Email	
  
process	
  

	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

7. Enter	
  your	
  email	
  address,	
  password	
  that	
  your	
  created,	
  and	
  the	
  validation	
  code	
  from	
  the	
  
confirmation	
  email.	
  	
  Then	
  click	
  “next”	
  

	
  
	
  

8. You	
  account	
  has	
  been	
  created	
  
	
  

9. Click	
  the	
  “Registration	
  login	
  Screen”	
  link	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

10. 	
  Use	
  your	
  
email	
  
address	
  
and	
  newly	
  
completed	
  
password	
  
to	
  login	
  
	
  	
  
	
  
	
  



	
  
	
  
	
  
	
  

11. Select	
  the	
  appropriate	
  Registration	
  form	
  for	
  your	
  child.	
  Please	
  note	
  that	
  Kindergarten	
  has	
  a	
  
separate	
  registration	
  form.	
  	
  Select	
  “Create”	
  under	
  the	
  appropriate	
  form	
  

	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

12. Follow	
  directions	
  on	
  each	
  page,	
  being	
  sure	
  to	
  enter	
  all	
  required	
  fields.	
  	
  	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  


